ry

Obec Dzbanov vyhlasuje vybéroveé rizeni
na pozici:

Uéetni obce a administrativni afednik

Popis pracovni pozice:
e Vedeni ucetnictvi obce dle platné legislativy
e ZajiSténi administrativni agendy obecniho uradu
¢ Komunikace s Ufady, ob¢any a dal§imi institucemi
e Pfiprava podkladt pro jednéni zastupitelstva
e Spoluprace narozpod&tu obce a jeho plnéni

e DalSi ukoly ve vazbé na zajisténi spravného fungovani obecniho uradu

Pozadavky:
e SS/VS vzdélani ekonomického nebo administrativhiho sméru
e Znalost zdkonU a pfedpist tykajicich se vefejné spravy a Gcetnictvi obci
e Praxe v oblasti UCetnictvi nebo vefejné spravy vyhodou
o Uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, ucetni software)
¢ Komunika¢ni a organizaéni schopnosti

e Ochota absolvovat Skoleni pro ufedniky samospravy (pokud jiz neni splnéno)

Nabizime:
e Pracina plny uvazek
e Stabilni pracovni prostredi
e Moznost dalSiho vzdélavani

e Nastup dle dohody, idealné od 1. 12. 2025



Postup vybérového fizeni:
Zajemci doruci pisemnou pfihlasku obsahuijici:

e strukturovany Zivotopis,
e motivacnidopis,
e oveéfenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani,

e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne starsi nez 3 mésice

Prihlasku je mozné dorucit:

e postou nebo osobné v zalepené obalce s oznacenim ,,Vybérové fizeni — icetni a

administrativni Gfednik* na adresu:

Obec Dzbanov,
Dzbanov 15, 566 01 Dzbanov
nebo

e-mailem na adresu: urad@dzbanov.cz

Uzaveérka prihlasek: 21. 11. 2025 do 12:00 hodin

e Pohovory s vybranymi uchazecéi probéhnou: vtydnu 48 (24.-27.11. 2025)

e Vysledek vybérového fizeni bude oznamen nejpozdéji do: 30. 11. 2025

Obecni ufad si vyhrazuje pravo na zménu terminu pohovort i oznameni vysledku
vybérového fizeni.


mailto:urad@dzbanov.cz

